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Appel d’offre N° 2410/138/2025/RN/RELANCE

DEMANDE DE PROFORMA/RELANCE

Monsieur/Madame,

Par la présente, nous sollicitons de votre part une proposition pro forma relative a la fourniture de
matériel informatique dans le cadre du renforcement des capacités opérationnelles du projet.

Les prestations concernent spécifiquement I'acquisition d'une photocopieuse imprimante
multifonction permettant I'impression grand format et d’'une imprimante laser multifonction pouvant
servir a la numérisation de documents ;

1- SPECIFICATIONS LIEES AUX MATERIELS

Une photocopieuse imprimante multifonction permettant I'impression grand format et d’'une
imprimante laser multifonction pouvant servir a la numérisation de documents. Cette acquisition
est divisée en deux (02) lots distincts :

Désignations Quantité | Spécificités minimum requis Spécifications
techniques proposées

Le type d’impression : laser

. ; d’encre.
Lo:n1uit:;:1);:l2tr?°annte 01 La connectivité réseau (Ethernet,
WiFi), car plusieurs
utilisateurs/devices vont y accéder.
Fonction “scan/copier/fax” (si
besoin) + un chargeur automatique
de documents (ADF) pour gagner du
temps.
Nombre de copies : 30 & 40 pages
la minute
Divers : impression recto-verso
automatique (duplex), compatibilité
mobile, sécurité, un modéle robuste.

A renseigner par le
soumissionnaire

Imprimante laser multi fonction
laser d’encre monochrome. La

Lot 2 : Imprimante connectivité réseau (Ethernet, WiFi), ,
S . . . A renseigner par le
laser monochrome 01 Fonction “scan/copier/fax” (si besoin) .2 ,
- . . . . soumissionnaire
multifonction Divers : impression recto-verso

automatique (duplex), compatibilité
mobile, sécurité, un modéle robuste

NB : 1- Préciser dans I'offre le délai minimum de validité de I'offre, le délai de garantie minimum,
le délai maximum de livraison et les conditions de paiement souhaitées.

2- Les soumissionnaires ont la possibilité de postuler a un ou plusieurs lots et se verront
attribuer les lots ainsi.



2- CONDITIONS D’ELIGIBILITE ET DE QUALIFICATION
L'appel d’'offre ouvert relatif aux présents termes de référence s’adresse aux prestataires disposant
des qualifications, autorisations et expériences techniques nécessaires pour fournir les matériels
indiqués dans le présent document.

Les propositions seront déposées aux secrétariats du bureau de HELVETAS soit :

- a Cotonou Fidjrosse, rue Gondouana a 500m environ de la Fondation Zinsou derriére la

cléture de I'aéroport.
- a Comé, situé 4¢é rue a droite apres le carrefour Bénin Soka en venant de Cotonou

au plus tard le 26 janvier 2026 a 13H. Les jours et heures de dép6t sont du lundi au jeudi 8H a
12H les matins, 15H00 & 17H les soirs et le vendredi de 8H a 12H.

Les soumissionnaires devront s’enregistrer sur le registre de dépét des offres lors de la
soumission de leur offre.

Piéces a fournir :

N° | Nature de la piéce Eliminatoire | Non éliminatoire a
a 'ouverture | 'ouverture

*

Registre de Commerce et de Crédit Mobilier

*

Identifiant Fiscal Unique

Attestation fiscale en cours de validité (datant de
moins de 3 mois)

Attestation CNSS en cours de validité

Attestation de non-faillite (datant de moins de 3
mois)

6 Relevé d’ldentité Bancaire

Les propositions doivent étre regroupées dans une seule et unique enveloppe scellée portant la
mention Appel d’offre N° 2410/138/2025/RN/RELANCE (A n’ouvrir qu’en séance de
dépouillement). S’adresser par courrier électronique aux adresses suivantes:
rose.nagonou@helvetas.org avec en copie hippolyte.kouakanou@helvetas.org ;
kpadonou.selom@helvetas.org pour les informations complémentaires avec en objet la référence
Appel d’offre N° 2410/138/2025/RN/RELANCE

Cotonou, le 15 janvier 2026

Signé par David BRIDIER

le 2026-01-16 11:29:21 GMT

La Direction Pays
HELVETAS-BENIN


mailto:rose.nagonou@helvetas.org
mailto:hippolyte.kouakanou@helvetas.org
mailto:kpadonou.selom@helvetas.org

ANNEXES
FORMULAIRES TYPES

PROPOSITION TECHNIQUE

Formulaire d’information sur le soumissionnaire

Date :

1. Nom légal de la société :

2. Enregistrement valide de la société ainsi que sa catégorie et son année d’enregistrement :

3. Adresse légale de la société :

4. Informations sur le représentant autorisé de la société :
Nom :

Adresse :

Numéros de téléphone/fax :

Adresse e-mail :

5. Vous trouverez ci-joint des copies des documents originaux des statuts constitutifs ou de
I'enregistrement de la société nommée en 1, ci-dessus

Remarque :
- L'absence d’enregistrement entraine I'exclusion de I'entreprise.

- Une autorisation écrite doit étre jointe a cette fiche.

Signature autorisée et contraignante :

Nom et fonction du signataire :

Date de signature : / /
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